STATUTARNI MESTO LIBEREC
nam. Dr. E. BeneSe 1/1, 460 59 Liberec 1

Tajemnik Magistratu mésta Liberec
v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych
celki a 0 zméné nékterych zdkon( v platném znéni,
vyhlasuje vybérové fizeni,
které je podminkou pro vznik pracovniho poméru urednika zarazeného do funkce
= SPECIALISTA PERSONALNIHO ODDELENi«<

na persondlnim oddéleni odboru tajemnika Magistratu mésta Liberec

Podminky vybérového rizeni:

Popis pracovni €innosti: Spolupracuje pfi zajistovani komplexni péée o zaméstnance statutarniho mésta
Liberec zarazené k vykonu prace na Magistrat mésta Liberec (nabor pracovnikd, realizace vzdélavacich akci
(agenda zvlastnich odbornych zpUsobilosti, kurzl, Skoleni a seminaf(l)). Navrhuje rozpocet prostfedkl na
vzdélavani a sleduje jeho ¢erpani, zajistuje analyzu personalnich informaci, hodnoti je a predklada navrhy
na jejich vyuziti. Zajistuje zpracovéni personalné-mzdovych dat a vyuZivd ktomu uréeny software
(FLUXPAM, GINIS, CROSEUS atd.). Podili se na zpracovani agend a statistickych vykaz( pro organy a instituce
statni spravy, pripravuje potiebné rozbory a statistiky. Podili se na pripravé a realizaci vybérovych fizeni,
administrativné zajistuje nastupy novych zaméstnanct do pracovniho poméru a zajistuje vystupni formality
pfi skonceni pracovniho poméru.

Misto vykonu prace: Uzemi mésta Liberce

Platové zafazeni: 10. platova tfida + osobni pFiplatek po zkusebni dobé.
Zameéstnanecké vyhody jsou garantovany kolektivni smlouvou, k ndhledu zde Benefity.

Pracovni pomér: na dobu neurditou, nastup je mozny ihned / dle dohody.

Piedpoklady pro vykon funkce: Gfednikem se mlZe stat fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské
republiky (pfipadné i cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt), dosdhla véku 18 let, je
zpUsobild k pravnim ukondm, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalsi pfedpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim predpisem (napft. kvalifikacni predpoklady stanovené zakonem).

Dalsi pozadavky stanovené statutarnim méstem Liberec pro uchazece:

o vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalarském studijnim programu;

e dobra znalost pracovnépravnich predpist, zdkladni orientace v platnych pravnich predpisech z oblasti
samospravy;

e vyZaduje se spolehlivost, samostatnost, odpovédnost, loajalita, peclivost pti praci, pfijemné
vystupovani a vyborné komunikacéni schopnosti pfi jedndni s klienty;

e uzivatelska znalost prace s PC (Microsoft Office).

Pisemna pfihlaska uchazece k vyhlasenému vybérovému fizeni musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul; - datum a misto narozeni; - statni pfislusnost; - misto trvalého pobytu; - cislo
obcfanského prikazu (nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana), datum
podani a podpis zdjemce.

K prihlasce pfipoji uchazec tyto doklady: - aktudlni Zivotopis; - vypis z evidence Rejstriku trestli ne starsi
nez 3 mésice; - ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani. Uvitame pfiloZeni vyplnéného
osobniho dotazniku a fotografie. Prihlasku i osobni dotaznik si mlzZete stahnout zde Osobni dotaznik a
prihlaska.

Lhata pro podani pfihlasky: 31. kvétna 2024


https://www.liberec.cz/cz/obcan/urad/tajemnik/oddeleni-personalni/dokumenty/prihlaska-k-vyberovemu-rizeni.html
https://www.liberec.cz/cz/obcan/urad/tajemnik/oddeleni-personalni/dokumenty/osobni-dotaznik-prihlaska-k-vyberovemu-rizeni.html
https://www.liberec.cz/cz/obcan/urad/tajemnik/oddeleni-personalni/dokumenty/osobni-dotaznik-prihlaska-k-vyberovemu-rizeni.html

Zpusob podani pFihlasky: posStou na adresu: Statutarni mésto Liberec, personalni oddéleni, namésti Dr. E.
Benese 1/1, 460 59 Liberec 1 nebo osobné na podatelnu Magistratu mésta Liberec (tel. 485 243 760 nebo
485 243 768 - 9). Obalku oznatte textem: VYBEROVE RIZENI — SPECIALISTA PERSONALNIHO ODDELENI

Zameéstnavatel si vyhrazuje prdvo na zdkladeé vybérového rizeni neprijmout Zddného uchazece.

Vrdceni pisemnych materiali poskytnutych k vybérovému Fizeni: po skonceni vybérového fizeni si uchaze¢i mohou materidly osobné vyzvednout na
persondlnim oddéleni Magistrdtu mésta Liberec nebo (po dohodé) jim budou zasldny postou.

Zpracovalo personalni oddéleni Magistratu mésta Liberec



