STATUTARNI MESTO
LIBEREC

INFORMACE

pro jednani zastupitelstva mésta dne 29.9.2016

Struc¢né seznameni s funkcionalitou a projednani harmonogramu nasazeni
softwarového nastroje pro elektronickou podporu procesi zpracovani
materiali RM a ZM (Konsiliar). Souc¢asné bude provedena kratka ukazka
aplikace Konsiliar jiz nastavené pro potireby SML.

Predklada: Ing. Zbynék Vaviina, vedouci odboru informatiky a fizeni procest
Zpracoval: Ing. Zbyn€k Vaviina, vedouci odboru informatiky a fizeni procest

Telefon: 485 243 117



Zakladni popis aplikace Konsiliar:

Program je tvofen jako tzv. MDI aplikace, tudiz je mozné soucasn¢ pracovat s n€kolika rada-
mi, zastupitelstvy nebo jejich kombinaci v jednom okné. Po zvoleni jednani, které se ma uzi-
vateli zobrazit, je zobrazeno okno, v jehoz levé Casti je umisténa osnova jednani s jednotlivy-
mi zpravami. Podle pfistupovych opravnéni vidi uzivatel zpravy své, piipadné i jinych uziva-
telli. V zavislosti na téchto opravnénich miize zalozit novou zpravu piipadné pracovat na né-
které jiz zaloZzené. Pokud mé definovano vice roli v systému, jsou tyto zobrazeny jako tlacitka
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ve spodni ¢asti panelu a uzivatel se mize mezi nimi jednoduse pfepinat.

Hlavni ¢ast okna programu je tvoiena editory pro Divodovou zpravu a Navrh usneseni. Tyto
editory maji podobné rozhrani jako program MS Word, jde tedy provadét témet vSechny ope-
race tak, jako v tomto zndmém editoru. Systém podporuje také kopirovani ptres schranku
Windows se zachovanim formatovani, tudiz si mizete ptretahnout tabulku pfipadné jiny slozi-
té formatovany text pfimo do interniho editoru bez ztraty formatovani.

Ke kazdé zpraveé je mozné pripojit libovolné mnozstvi ptiloh vSech typa, které systém podpo-
ruje. Jsou to veskeré druhy obrazkl, dokumenty typu PDF, dokumenty formatu MS Word
nebo MS Excel. Kazdy z téchto dokumentti mizete oznacit piiznakem Vefejny. Dokumenty
jsou pii zpracovani ptevedeny ke kosilce, divodové zpravé a tvoti tak celistvy blok - jedna
zprava / jeden PDF soubor.

Iniciator ma moznost nechat si svou zpravu zkontrolovat od Korektora piipadné Korektoru.
Po zadani zpravy Korektorovi je tento informovan automaticky e-mailem o nutnosti provede-
ni kontroly. Iniciator ma piehled, kdy Korektor zacal s kontrolou a kdy ji ukonc¢il. O tom je
také informovan e-mailem. VSechny zmény, které Korektor ve zprave provedl, jsou zazname-
nany a ve zpravé maji specificky vzhled. Iniciator je povinen zmény piijmout a zapracovat do
materialu.

Ve vétsin€ zprav se vyskytuji osobni udaje. Na rozliSeni téchto udaji méa program specialni
tlacitko, diky némuz je mozné vSechny tyto vyskyty textu v Navrhu usneseni a Divodové
zpravé oznacdit. Zalezi pak na nastaveni systému, zda se maji zpravy exportovat i pro vefej-
nost. V tomto ptipadé¢ jsou vSechny oznafené vyskyty nahrazeny slovnim spojenim [osobni
udaj odstranén].

Schtize rady mésta a zasedani zastupitelstva se v aplikaci Konsiliaf vzdy v terminu pro pied-
loZeni materiali na organizac¢ni oddéleni automaticky uzamknou pro zapis. Pfipadné poza-
davky na jejich zptistupnéni, ptidéluje Konsiliat. Ten také zpravy oéisluje (vytvoti tzv. osno-
vu jednani) a urci, kdy se zpravy maji vyexportovat do PDF souborii a nechat zobrazit na
WWW serveru pro radni, zastupitele ¢i vefejnost.

Vsechny vystupy, které aplikace generuje, maji svou Sablonu, ktera je tvofena jednoduchym
dokumentem MS Word. Pracovnik s funkci Konsiliafe tedy mtize jednoduSe pomoci $ablony
stanovit, jaké udaje mé zprava obsahovat.

V systému nastaven export zprav pro vetejnost, zpravy jsou asynchronné generovany pii eX-
portu na WWW server a jsou z nich odstranény veskeré oznacené osobni udaje.

Konsiliat po jednani oznaci schvalené body jednani. Tento stav pak vidi autofi jednotlivych
zprav. Konsiliaf automaticky vygeneruje sestavu usneseni.

V programu je mozné vyhledavat ve vSech zpravach, které kdy byly systémem zpracovany
pomoci funkce fulltextového vyhledavani



Radni a zastupitelé, maji nastaveno, zda vidi zpravy do rady, do zastupitelstva nebo oboji. Po
uspésném piihlaSeni je zobrazena aktualni rada ¢i zastupitelstvo a jsou v ni zvyraznény zpra-
vy, které uzivatel dosud neoteviel. Kazda zprava je tvotrena jednim PDF souborem, do kterého
je zahrnuta divodova zprava, navrh usneseni a vSechny piilohy, které byly ke zpraveé vlozeny.
Zpravy pro vetejnost, jsou k vidéni bez autorizace na stejném rozhrani anonymizované.

Zakladni vlastnosti aplikace Konsiliar:

e Intuitivni ovladani

e Variabilni nastaveni uzivatelskych ptistupt

e Pifedem definované role v systému

e Tvorba osnovy jednani pro radu i zastupitelstvo

e Ptevod bodil jednani do PDF souborti véetné vSech ptiloh

e (QOdstranéni osobnich tidaju pro vetejnost

e  Modul pro vzdaleny ptistup radnich a zastupitelti pres WWW rozhrani
e Fulltextové vyhledavani i ve vlozenych ptilohach

e Oznaceni pfiloh pfiznakem vetejné/nevetejné

e  Dostupnd ndpoveda na dilezitych mistech v programu

e UzZivatelsky jednoduse definovatelné vystupy pomoci DOC Sablon
e  MozZnost automatického uzamykani v asovém intervalu

e Automaticky export na server pro zvetejnéni na WWW strankach
e Prakticky neomezeny pocet uzivateli

e Automatickd tvorba sestavy usneseni podle definované Sablony

e  Archiv vSech ptedeslych funkénich obdobi

e Moderni vzhled s dirazem na komfort uzivatele

Uzivatelské role aplikace Konsiliai:

Hierarchii programu tvoii uzivatelské role. Spravce aplikace definuje kazdému uzivateli jednu
nebo vice téchto roli, se kterymi se uzivatel dale hlasi do systému. U kazdé z téchto roli je
mozné dale nastavit opravnéni, dle kterych systém urcuje, co vS§e mé byt pfihlaSenému uziva-
teli zvetejnéno.

Konsiliar: spravce celého systému. M4 moznost zakladat nova jednani rady ¢i zastupitelstva,
nové funkéni obdobi, zaklada a upravuje nastaveni jednotlivych uzivateli. Ridi tvorbu bodii
osnovy jednani, urCuje ¢asy zvetejnéni programu pro zastupitele a radni. Mize tvofit jednotli-
vé body jednani nebo je predavat mezi pracovniky.

Iniciator: tvoii vlastni zpravy a urcuje jejich korektory. Nema piistup k administraci systému.
Ma moznost zakladat tzv. nezatfazené zpravy. Jsou to zpravy, jejichZ tvorba zabere vice Casu a
tudiz neni pfedem znamo, do jakého jedndni budou zatazeny.



Korektor: kazdy iniciator mize podrobit svou zpravu nazoru jednoho nebo vice korektord. Ti
zaznamenaji chyby pfimo do textu zpravy, kde jsou zietelné oznaceny. Iniciator je povinen
pfipominky zapracovat do materidlu.

Vizitor: tato funkce je tvofena s cilem pouhého nahliZzeni do zprav. Konsiliai maze ur€it, zda
vidi zpravy pouze své, svého odboru nebo celého Gfadu. Tato konfigurace se déje nezavisle
pro radu i zastupitelstvo.

Harmonogram nasazeni aplikace Konsiliar do realného prostiedi SML:

29. 8. 2016 — Porada vedeni — zakladni seznameni ¢lent porady vedeni s funkcionalitou
a harmonogramem nasazeni. Predpokladany ¢as max. 30 minut. Zajisti Z. Vaviina a I.
Pourova.

6. 9. 2016 — Rada mésta — zékladni seznameni ¢lent rady mésta s metodikou, funkciona-
litou a harmonogramem nasazeni. Pfedpokladany ¢as max. 30 minut. Zajisti Z. Vavfina a
I. Pourova.

7. 9. 2016 — Vedouci odborii — zakladni sezndmeni vedoucich odbort s metodikou, funk-
cionalitou a harmonogramem nasazeni v zasedaci mistnosti ¢. 202 od 13:00 hodin. Pted-
pokladany ¢as max. 60 minut. Zajisti Z. Vaviina a I. Pourova.

12. 9. 2016 — Skoleni uZivatelii aplikace Konsilidi* — podrobné $koleni vech magistrat-
nich uZivatelt aplikace Konsiliaf (metodika, ovladani aplikace). Skoleni bude probihat
cely den v zasedaci mistnosti ¢. 11(dopoledni blok - 9:00 az 12:00 hodin, odpoledni blok
—13:00 az 16:00 hodin). Zajisti dodavatel ve spolupraci se Z. Vaviinou a 1. Pourovou).

19. 9. 2016 — Konzultacni hodiny pro uZivatele aplikace Konsiliai — zasedaci mistnost €.
11, budova radnice, 9:00 — 12:00 hodin, zajisti Z. Vaviina a I. Pourova

27. 9. 2016 — Odevzdani materialit do 17. RM pomoci aplikace Konsiliai — prvni pfii-
prava a odevzdani materialti do 17. RM prostiednictvim aplikace Konsiliaf.

29. 9. 2016 — Zastupitelstvo mésta — zakladni seznameni zastupiteld s metodikou a funk-
cionalitou. Pfedpoklddany ¢as max. 20 minut. Zajisti Z. Vaviina a 1. Pourova.

4.10. 2016 — 17. Rada mésta — prvni rada mésta, ktera bude probihat na zaklad¢ materia-
It ptipravenych v aplikaci Konsiliafr.

19. 10. 2016 — Odevzdani materidalii do 9. ZM pomoci aplikace Konsiliai — prvni pfi-
prava a odevzdani materiala do 9. ZM prostiednictvim aplikace Konsiliat

27. 10. 2016 — 9. Zastupitelstvo mésta — prvni zastupitelstvo mésta, kterd bude probihat
na zakladé materialt pfipravenych v aplikaci Konsiliaf



